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РЕКОМЕНДАЦИИ
по проведению общественных мероприятий
по выявлению фактов незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной продукции
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Запрещённая для продажи несовершеннолетним продукция – под запрещенной продукцией понимаются алкогольные напитки, табачные изделия, электронные системы доставки никотина, жидкостей для электронных систем доставки никотина, безникотиновые жидкости для электронных систем доставки никотина, бестабачные никотиносодержащие смеси.

2.ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
2.1. Цель проведения общественного мероприятия:  непосредственное выявление фактов незаконной продажи в торговых точках несовершеннолетним запрещенной продукции и фиксация указанных фактов в целях дальнейшего привлечения нарушителей к административной ответственности.
Мероприятие носит добровольный, общественный характер. 
Непосредственно в состав инициативной группы не могут входить должностные лица правоохранительных органов, администраций муниципальных образований, исполнительных органов государственной власти, уполномоченные составлять протоколы об административном правонарушении по соответствующему составу (иначе мероприятие будет расценено как провокация). 

Сотрудники полиции, сотрудники органов местного самоуправления участвующие в мероприятиях не при каких обстоятельствах не должны лично просить несовершеннолетнего гражданина приобрести ту или иную продукцию, передавать денежные средства для приобретения продукции. 

2.2. Участники общественных мероприятий
Мероприятие проводится инициативной группой граждан, членов общественных организаций в составе, как правило, не менее 3-х человек: 1 взрослый – старший инициативной группы, не менее двух подростков в возрасте 13-17 лет.

2.3.  Подготовка к проведению общественного мероприятия
Перед началом мероприятия желательно заранее: 
· определить перечень торговых точек, в ассортименте которых имеется запрещенная продукция; 
· наметить маршрут движения инициативной группы; 

· узнать телефоны дежурной части территориального подразделения полиции и сотрудника(-ов)  администрации муниципального образования, уполномоченного составлять протоколы по ст. 7.9 Закона Пермского края № 460.
· участники мероприятия должны иметь при себе средства аудио- видео фиксации, а также документы, удостоверяющие личность.
2.4. Порядок  приобретения запрещенной продукции
Приобретение запрещенной продукции проводится непосредственно подростками. При покупке данной продукции подросток должен вести себя максимально естественно: нельзя улыбаться, смеяться или демонстрировать смущение, манера поведения должна быть уверенной. 
С целью неоспоримости факта продажи алкогольной или табачной продукции несовершеннолетнему, необходимо зафиксировать происходящее на сотовый телефон, фото- видео камеру. 
	2.5. Алгоритм действий  в торговой точке



	1.
	Первый несовершеннолетний

(покупатель)

ВО ВРЕМЯ МЕРОПРИЯТИЯ
	Второй несовершеннолетний

(наблюдатель)

ВО ВРЕМЯ МЕРОПРИЯТИЯ

	
	· приобретает продукцию, 

· берет контрольный кассовый чек, 

· при просьбе продавца (кассира) предъявить паспорт – показывает запрашиваемый документ.


	· находится в торговой точке в зоне видимости первого подростка;

· наблюдает  за происходящим, скрытно осуществляет видеосъемку процесса продажи (например, под видом разговора с абонентом, снимает происходящее на телефон); 

· смотрит, имеется ли в магазине или на торговом киоске предупреждение о запрете продажи продукции несовершеннолетним.



	2.
	Старший инициативной группы (взрослый) 

ВО ВРЕМЯ МЕРОПРИЯТИЯ

	
	· определяет наименование и вид товара, который следует купить.  

· наблюдает за происходящим, при необходимости, в случае возникновения конфликта, обеспечивает безопасность несовершеннолетних граждан, принимает меры к прекращению конфликта.

· осуществляет фото- видео съемку факта продажи (при возможности) и момента выхода подростков из магазина с купленным товаром. Фотографии должны быть четкими, захватывать часть фасада и вывески для возможности точной привязки фотографии к конкретному торговому объекту.



	3.
	Старший инициативной группы (взрослый) 
ПОСЛЕ СОВЕРШЕННОЙ ПОКУПКИ 

	
	А) При продаже алкогольных напитков, табачных изделий

Сообщает по телефону в дежурную часть территориального органа внутренних дел о факте продажи несовершеннолетним алкогольной и табачной продукции. При этом называет свои данные, адрес и наименование торговой точки, где осуществлена продажа.

До прибытия сотрудников полиции составляет Акт о выявленном факте продажи запрещенных товаров согласно  приложению №1.
Сохраняет приобретенный товар, кассовый чек, иные материалы и документы, предоставленные подростками для передачи сотрудникам полиции и приобщениях их к материалам проверки.

Предоставляет имеющиеся документы, свидетельствующие о выявленных правонарушениях, прибывшим сотрудникам полиции либо непосредственно в дежурную часть территориального  подразделения полиции.


	Б) При продаже электронных систем доставки никотина (вейпов), никотиносодержащих смесей

Сообщает по телефону должностному лицу администрации органа местного самоуправления, уполномоченному составлять протоколы по ст. 7.9 Закона Пермского края №460, о факте продажи. При этом называет свои данные, адрес и наименование торговой точки, где осуществлена продажа.

До прибытия должностного лица составляет Акт о выявленном факте продажи запрещенных товаров согласно  приложению №1.
Сохраняет приобретенный товар, кассовый чек, иные материалы и документы.

Предоставляет имеющиеся документы, свидетельствующие о выявленных правонарушениях, прибывшему должностному лицу администрации ОМС либо непосредственно в администрацию органа местного самоуправления.


	4.
	Все члены инициативной группы дают подробные объяснения уполномоченным должностным лицам о проведенных мероприятиях, для всестороннего и полного рассмотрения данного дела.




РЕКОМЕНДАЦИИ

уполномоченным должностным лицам
по привлечению к административной ответственности  по фактам незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной продукции, выявленным в ходе общественных мероприятий

На составление протоколов об административных правонарушениях по фактам незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной продукции уполномочены должностные лица органов внутренних дел, Роспотребнадзора и администраций муниципальных образований 
:
алкогольная продукция – сотрудники полиции (ст. 23.3 КоАП РФ);

табачные изделия (в т.ч. насвай, снюс) – сотрудники полиции и сотрудники Роспотребнадзора (ст. ст. 23.3, 23.49 КоАП РФ);

электронные системы доставки никотина (вейпы), никотиновые и безникотиновые  жидкости  для электронных систем доставки никотина, бестабачные никотиносодержащие смеси - должностные лица органов местного самоуправления (ч.9 ст.12.6 ст. 7.9 Закона Пермского края от 06 апреля 2015 г. №460-ПК  «Об административных правонарушениях в Пермском крае»).

Особенности формирования материалов дел об административных правонарушениях и доказательной базы
Для качественного составления протокола об административном правонарушении организации, всестороннего и полного рассмотрения дела об административном правонарушении, возбужденного в связи с выявленными в ходе общественных мероприятий фактами незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной продукции, рекомендуется  после общественного мероприятия:

· после сообщения инициативной группы прибыть на место проведения  общественного мероприятия для составления протокола об административном правонарушении;
·  для должностных лиц органов местного самоуправления – в случае невозможности получения паспортных данных продавца, в отношении которого составляется протокол,   сообщить об этом по телефону в дежурную часть территориального органа внутренних дел для установления данных в принудительном порядке сотрудниками полиции;

· взять объяснения с продавца и со всех членов инициативной группы в порядке ст. 26.3 КоАП РФ с учетом рекомендуемых вопросов (Приложение № 3);
· приобщить к материалам Акт проведенного общественного мероприятия, кассовый чек, фото-, видеоматериалы и документы, предоставленные членами инициативной группы, подтверждающие факт незаконной продажи. Перечень документов, которые целесообразно приобщить к протоколу об административном правонарушении и материалам дела об административном правонарушении приведен в Приложении № 4.

  Приложение 1
АКТ

проведения общественного мероприятия

по выявлению фактов незаконной продажи несовершеннолетним  запрещенной продукции

  ________час. _______мин.    «____»_________________20__г.

Состав инициативной группы граждан, проводившей общественное мероприятие по выявлению фактов незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной продукции (далее - общественное мероприятие):

Старший группы : ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО, адрес проживания, контактный телефон)

Члены группы: 
1._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________
(ФИО, адрес проживания, контактный телефон)

2._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________

(ФИО, адрес проживания, контактный телефон)
3._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________

(ФИО, адрес проживания, контактный телефон)

Цель проведения общественного мероприятия:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место проведения общественного мероприятия:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (адрес, наименование торговой точки)
Методика проведения мероприятий
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наблюдение,   покупка товара, иные методы, не запрещенные законодательством)
Результаты проведения общественного мероприятия:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация об обстоятельствах проведения общественного мероприятия, 
продавце, характеристики проданной запрещенной продукции и др.) 
К настоящему акту прилагается:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов инициативной группы: 
__________________________________
__________________________________
__________________________________
Приложение 2
ВЫДЕРЖКИ ИЗ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушения
Статья 14.16. Нарушение правил продажи этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

2.1. Розничная продажа несовершеннолетнему алкогольной продукции, если это действие не содержит уголовно наказуемого деяния, -

влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей; на должностных лиц - от ста тысяч до двухсот тысяч рублей; на юридических лиц - от трехсот тысяч до пятисот тысяч рублей.

Статья 14.53. Несоблюдение ограничений и нарушение запретов в сфере торговли табачной продукцией и табачными изделиями

2. Оптовая или розничная продажа насвая, табака сосательного (снюса) -

влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от двух тысяч до четырех тысяч рублей; на должностных лиц - от семи тысяч до двенадцати тысяч рублей; на юридических лиц - от сорока тысяч до шестидесяти тысяч рублей.

3. Продажа несовершеннолетнему табачной продукции или табачных изделий -

влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех тысяч до пяти тысяч рублей; на должностных лиц - от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей; на юридических лиц - от ста тысяч до ста пятидесяти тысяч рублей.

Статья 23.3. Органы внутренних дел (полиция)

1. Органы внутренних дел (полиция) рассматривают дела об административных правонарушениях, предусмотренных частями 2.1 и 3 статьи 14.16, статьей 14.26, частью 2 статьи 14.53,… 

Статья 23.49. Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей

1. Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, рассматривает дела об административных правонарушениях, предусмотренных … статьей 14.53,…
Статья 28.3. Должностные лица, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях

1. Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных настоящим Кодексом, составляются должностными лицами органов, уполномоченных рассматривать дела об административных правонарушениях в соответствии с главой 23 настоящего Кодекса, в пределах компетенции соответствующего органа.

Закон Пермского края от 06 апреля 2015 г. №460-ПК 

 «Об административных правонарушениях в Пермском крае»

Статья 7.9. Нарушение запрета на осуществление розничной продажи несовершеннолетним электронных систем доставки никотина и жидкостей для них (введена Законом Пермского края от 01.10.2019 N 457-ПК)

Нарушение установленного законом Пермского края запрета на осуществление розничной продажи несовершеннолетним электронных систем доставки никотина, жидкостей для электронных систем доставки никотина, а также безникотиновых жидкостей для электронных систем доставки никотина, если эти действия не содержат признаков административного правонарушения, предусмотренного законодательством Российской Федерации, либо признаков уголовно наказуемого деяния, -

влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех тысяч до пяти тысяч рублей; на должностных лиц - от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей; на юридических лиц - от пятидесяти тысяч до восьмидесяти тысяч рублей.

Статья 12.6. Должностные лица, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях

…….
9. Должностные лица органов местного самоуправления и подведомственных им муниципальных казенных учреждений, осуществляющих отдельные полномочия органов местного самоуправления в пределах своих полномочий вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями… 7.9, … настоящего Закона.

К должностным лицам органов местного самоуправления и подведомственных им муниципальных казенных учреждений, осуществляющих отдельные полномочия органов местного самоуправления, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, относятся:

руководители органов местного самоуправления и подведомственных им муниципальных казенных учреждений, осуществляющих отдельные полномочия органов местного самоуправления, их заместители;

руководители структурных подразделений органов местного самоуправления, их заместители;

лица, замещающие ведущие, старшие муниципальные должности муниципальной службы, учреждаемые органами местного самоуправления для обеспечения исполнения их полномочий, замещающие путем заключения контракта (трудового договора).

Перечень должностных лиц органов местного самоуправления и подведомственных им муниципальных казенных учреждений, осуществляющих отдельные полномочия органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, устанавливается органами местного самоуправления самостоятельно в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального образования.

Приложение 3
ВОПРОСЫ
для дачи объяснений  по факту продажи запрещенной продукции несовершеннолетним
Вопросы для продавца:  

1. Кому принадлежит торговый объект?

2. С какого времени данный человек работает продавцом?

3. Что входит в обязанности продавца (кратко)?

4. Знает ли продавец об административной ответственности за продажу алкогольной, табачной, никоносодержащей бестабачной продукции несовершеннолетним гражданам? 

5. Проводил ли руководитель организации или индивидуальный предприниматель инструктажи о недопущении фактов продажи алкогольной, табачной, никоносодержащей бестабачной продукции несовершеннолетним гражданам?

6. Если проводил, то в каком виде (устно, письменно)?

7. Если письменно, то где находится журнал инструктажей?

8. Имеется ли у продавца должностная инструкция, трудовой договор?

9. Отражены ли в трудовом договоре, должностной инструкции положения о необходимости соблюдения запрета на продажу алкогольной, табачной, никоносодержащей бестабачной продукции несовершеннолетним гражданам?

10. Допускал ли ранее продавец подобные правонарушения?

11. Когда и какую продукцию продавец продал несовершеннолетнему гражданину? (описать подробно: наименование товара, производитель (если имеется), емкость упаковки (пачки, бутылки), крепость (для алкогольной продукции), дата изготовления или розлива, цена за единицу товара).

12. В каком количестве?

13. Спросил ли продавец возраст гражданина, купившего данную продукцию?
14. Если не спросил, то почему?
15. Просил ли продавец предоставить несовершеннолетнего гражданина документ, удостоверяющий личность для установления его реального возраста?
16. Если не спросил, то почему?
17. Имеются ли на проданную несовершеннолетнему гражданину продукцию сопроводительные документы, удостоверяющие качество и безопасность данной продукции, а также легальность ее оборота?
18.  Если нет, то где они?

Пример объяснения продавца:

Данный торговый объект принадлежит ИП Иванову И.И. Я работаю продавцом в данном торговом объекте около 5 лет. В мои обязанности входит приемка, выкладка, отпуск товара, работа с контрольно – кассовой техникой. Об административной ответственности за продажу алкогольной (табачной, никотиносодержащей бестабачной) продукции я знаю. Индивидуальный предприниматель проводил инструктаж о недопущении фактов продажи алкогольной (табачной, никоносодержащей бестабачной) продукции несовершеннолетним гражданам один раз при приеме на работу в устной форме. У меня имеется трудовой договор, но информация о запрете продажи алкогольной (табачной, никоносодержащей бестабачной) продукции несовершеннолетним гражданам в нем не отражена. Ранее меня к административной ответственности за подобные правонарушения не привлекали. 

Сегодня около 14 часов в торговый объект зашел молодой человек, который попросил продать ему пиво «Хмель». Я продала ему пиво «Хмель», производство г. Пермь, емкость 0,5л., крепость 5%, дата розлива  01.01.2020г., по цене 100 рублей за бутылку в количестве 5 бутылок. При этом возраст молодого человека я не спросила, т.к. выкладывала товар на витрины. Паспорт я также не спросила.

Сопроводительные документы (товарно – транспортная накладная, сертификат соответствия или декларация о соответствии) на товар в торговом объекте отсутствуют, т.к. ИП Иванов И.И. покупает данную алкогольную (табачную, никоносодержащую бестабачную) продукцию в крупных сетевых магазинах г. Перми.  

Вопросы для объяснения несовершеннолетнего гражданина, купившего запрещенную продукцию:
1. Для чего несовершеннолетний гражданин приобрел алкогольную (табачную, никоносодержащую бестабачную) продукцию? 

2. Где взял деньги для приобретения алкогольной продукции?

3. Где несовершеннолетний гражданин приобрел алкогольную продукцию?

4. Какую продукцию приобрел несовершеннолетний? (описать подробно: наименование товара, производитель (если имеется), емкость упаковки (пачки, бутылки), крепость (для алкогольной продукции), дата изготовления или розлива, цена за единицу товара).

5. В каком количестве?

6. У кого несовершеннолетний гражданин приобрел данную продукцию? (описать как можно подробнее внешность продавца, приметы).

7. Интересовался ли продавец торгового объекта возрастом несовершеннолетнего? 

8. Требовал ли предъявить документы, удостоверяющие возраст несовершеннолетнего?

9. В случае, если продавец интересовался возрастом несовершеннолетнего, указал ли несовершеннолетний ложный возраст (соврал или нет о дате рождения)?

10. Кто еще может подтвердить факт покупки продукции именно в данном торговом объекте?

Пример объяснения несовершеннолетнего:

Я с моими знакомыми проводим общественные мероприятия по выявлению фактов незаконной продажи алкогольной (табачной, никоносодержащей бестабачной) продукции. Деньги на приобретение алкогольной (табачной, никоносодержащей бестабачной) продукции принадлежат мне, я их накопил. Сегодня в торговом объекте по адресу: г. Пермь, ул. Мира, 1, я приобрел  пиво «Хмель», производство г. Пермь, емкость 0,5л., крепость 5%, дата розлива  01.01.2020г., по цене 100 рублей за бутылку в количестве 5 бутылок. Данную продукцию мне продала продавец – женщина, имени не знаю, на вид около 30 лет, брюнетка, волосы прямые средней длины по плечи, была одета в серую кофту с синей накидкой, на левой щеке большая родинка. При продаже алкогольной (табачной, никоносодержащей бестабачной) продукции моим возрастом продавец не интересовался, паспорт не спрашивал.

Факт продажи могут подтвердить мои знакомые: Петров Петр Петрович и Семенов Семен Семенович, которые были со мной в торговом объекте.

Приложение 4
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

для приобщения  к протоколу об административном правонарушении и материалам дела об административном правонарушении
1. Рапорт об обнаружении признаков административного правонарушения.

2. Протокол осмотра принадлежащих юридическому лицу  или индивидуальному предпринимателю  помещений, территорий и находящихся там вещей и документов (ст. 27.8 КоАП РФ).

3. Объяснение продавца.

4. Объяснение несовершеннолетнего гражданина.

5. Объяснения свидетелей (если они есть).

6. Объяснение руководителя организации или индивидуального предпринимателя, которому принадлежит торговый объект.

7. АКТ проведения общественного мероприятия по выявлению фактов незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной продукции.
8. Справка о том, привлекался ли продавец к административной ответственности ранее.

9. Фото ценника на продукцию, проданную несовершеннолетнему гражданину.

10. Чек на продажу несовершеннолетнему гражданину запрещенной продукции (если имеется).

11. Товарно-транспортная накладная на партию продукции, из которой товар продан несовершеннолетнему гражданину.

12. Декларация о соответствии или сертификат соответствия на алкогольную (табачную, никотиносодержащую бестабачную) продукцию.

13. Трудовой договор или должностная продукция продавца, продавшего запрещенную продукцию.

14. Копия паспорта продавца, продавшего запрещенную продукцию несовершеннолетнему гражданину. 

15. Копия паспорта или свидетельства о рождении несовершеннолетнего, справка либо показания инспектора ОДН о внешности несовершеннолетнего гражданина, сведения состоит ли данный гражданин на учете в службе ОДН.

16. Копия свидетельства о государственной  регистрации индивидуального  предпринимателя либо юридического лица.

17. Копия свидетельства ИНН индивидуального  предпринимателя либо юридического лица.

18. Копия устава полностью (для юридических лиц).

19. Копия решения (протокола, приказа) о выборе директора или генерального директора (для юридических лиц).

20. Копия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (для юридических лиц).

21. Копия договора аренды на торговый объект, либо копия свидетельство на право собственности.

Данный перечень не является исчерпывающим, к материалам дела об административном правонарушении могут быть приобщены иные документы, подтверждающие факт продажи запрещенной продукции несовершеннолетнему гражданину, необходимые для полного и всестороннего рассмотрения дела.  

Министерство территориальной безопасности Пермского края


Главное управление МВД России по Пермскому краю














Пермь, 2020 г.























РЕКОМЕНДАЦИИ





 по проведению общественных мероприятий  по выявлению фактов незаконной продажи несовершеннолетним запрещенной алкогольной, табачной и бестабачной продукции








Продажа запрещенной продукции несовершеннолетним влечет административную ответственность, предусмотренную нормативными правовыми актами (см. Приложение 2):


Алкогольная продукция - ст. 14.16 КоАП РФ


Табачные изделия 	 - ст. 14.53 КоАП РФ


Электронные системы доставки никотина (вейпы), никотиновые и безникотиновые  жидкости  для них  - ст. 7.9 Закона Пермского края от 06 апреля 2015 г. №460-ПК  «Об административных правонарушениях в Пермском крае»


Бестабачные никотиносодержащие смеси  - 	ст. 7.9 Закона Пермского края от 06 апреля 2015 г. №460-ПК  «Об административных правонарушениях в Пермском крае».




















Важно!


В случае участия в мероприятии несовершеннолетних без их родителей, необходимо в произвольной форме получить письменное согласие родителей.








Важно!


На вопросы продавца о возрасте несовершеннолетнему необходимо отвечать только правду, при требовании предъявить паспорт показать его, если он имеется с собой.








Важно! Запрещенная продукция, проданная несовершеннолетнему, обычно не изымается.





 При этом она подробно описывается не только в объяснениях, но и в протоколе осмотра принадлежащих юридическому лицу  или индивидуальному предпринимателю  помещений, территорий и находящихся там вещей и документов. Рекомендуется сделать фото и видео съемку, как торгового объекта, так и подробно купленной продукции, а также аналогичной продукции находящейся на витрине (под прилавком, в подсобном помещении и т.д.) торгового объекта.























� См. Приложение 2 «Выдержки из нормативных правовых актов»


� Конкретный перечень должностных лиц по структурным подразделениям  утверждается муниципальным нормативным правовым актом.
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